Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb
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1. Uvodni ustanoveni

1. Smérnice upravuje organizaci, rozsah a podminky poskytovani poradenskych sluzeb v
matefrské skole.
2. Smérnice vychazi zejména z ustanoveni:
o zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni novely ¢. 267/2025 Sh. (tzv.
modernizacéni novela),
o vyhlasky €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a Skolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 306/2025 Sb.,
o zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich predpisu,
o natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
dalsich souvisejicich pravnich predpist a metodickych pokynti MSMT.

2. Uéel poradenskych sluieb v MS

1. Ucelem poradenskych sluzeb v matefské gkole je vytvaret podminky pro zdravy télesny,
psychicky a socialni vyvoj déti a podporovat jejich vSestranny rozvoj v souladu s jejich
individualnimi potfebami a moznostmi.

2. Poradenské sluzby v mateiské skole pfispivaji zejména k:

e vcasné identifikaci a podpore déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti
nadanych,
e poskytovani podpory détem ohroZenym Skolni neuspésnosti,

prevenci a feseni vychovnych a vzdélavacich obtizi,

vytvareni pfiznivého socidlniho klimatu ve tfidnich kolektivech,

podpore zaclefiovani déti z odliSného kulturniho a sociadlniho prostredi,

spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

e metodické podpore pedagogickych pracovnikl pti vzdélavani déti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a déti nadanych

e spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi odbornymi
institucemi.

3. Rozsah poradenskych sluieb v MS vyslovné vymezuje v § 7 odst. 2 vyhl. &. 72/2005 Sb. —
e identifikace a podpora déti se SVP a nadanych,
e podpora déti s rizikem skolni nedspésnosti,
e podpora déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkd uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socidlnich kompetenci,
o metodické konzultace mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,



e pribéiné predavani informaci zakonnym zastupclim o realizované i navrhované
podpore ditéte.
4. Poradenské sluzby se poskytuji bezplatné a jejich soucasti je i prlibézné vyhodnocovani
ucinnosti podplirnych opatfeni a preventivnich aktivit Skoly.

3. Organizace a personalni zajisténi poradenskych sluieb v MS

1. Reditelka $koly odpovida za organizaci poradenskych sluzeb a spolupraci se $kolskymi
poradenskymi zatizenimi, urcuje pedagogické pracovniky, ktefi budou vykondvat poradenské
¢innosti ve Skole.

2. Poradenské sluziby v MS zajidtuji u¢itelé matefské $koly (§ 7 odst. 1 vyhl. & 72/2005 Sb.
v platném znéni):

e Bc. Il. HruboSova
e Mgr. ). Brethova
e S. Dokulilova

3. Vsichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzdjemné prolinaji, Uzce
spolupracuji se vsemi pedagogy skoly a skolskymi poradenskymi zatizenimi.

4. Matefrska skola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb pfimo v materské skole.

4. Rozsah poskytovanych poradenskych sluzeb v MS

1. Poradenské sluzby v materské Skole jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potfebdam déti.
2. Tyto sluzby vymezeny v § 7 odst. 2 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. a zahrnuji zejména:
e vcasnou identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti
nadanych a mimoradné nadanych,
e podporu déti s potencialnim rizikem Skolni nelspésnosti,
e podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledk( uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socidlnich kompetenci,
e realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi,
e pribéiné informovani zdkonnych zastupcl o realizované a navrhované podpofre
ditéte v predskolnim vzdélavan
e spolupraci se skolskymi poradenskymi zatizenimi p¥i zajistovani dalSich odbornych
sluzeb pro déti.
3. Skola dbd na to, aby byly poradenské sluzby dostupné viem détem a jejich zdkonnym
zastupclm, a aby byla zachovana ochrana osobnich udajl a dlvérnost sdélenych informaci.

5. Podminky poskytovani sluzeb v M3

1. Poradenské sluzby se poskytuji bezplatné a jejich soucasti je i priibézné vyhodnocovani
ucinnosti podparnych opatteni a preventivnich aktivit skoly (§ 1 odst. 2 vyhlasky ¢. 72/2005
Sh.).

2. Rezim informovani a souhlasu (§ 1 odst. 4—7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

o sluzby poskytované ve Skole se realizuji bez nutnosti pisemného souhlasu zdkonného
zastupce ditéte, pokud jiny pravni predpis nestanovi jinak,

e sluzby poskytované ve Skolském poradenském zatizeni (PPP, SPC) jsou moZné pouze
na zakladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce,

e zakonny zastupce ma pravo svij souhlas kdykoliv pisemné odvolat,



Skola ma povinnost zakonné zastupce srozumitelné informovat o poskytovanych
poradenskych sluzbach (obsah, forma, pracovnici, prava a povinnosti).

3. Zakonny zastupce pravo obratit se v souvislosti s poskytovanim poradenskych sluzeb na
Ceskou $kolni inspekci (§ 174 odst. 6 $kolského zakona).
4. Skola (SPP) musi predem informovat zakonného zastupce a dité:

vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

Vysledcich vzdélavani, které je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych
ddsledcich, které mohou

vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moZznych nasledcich, pokud tato sluzba
nebude poskytnuta;

jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovdnim poradenskych sluzeb, véetné
prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na
projedndni podle § 16a odst. 5

Skolského zakona, prava Zadat o revizi podle § 16b Skolského zakona a prava podat
podnét ceské Skolni inspekci podle § 174 odst. 6 Skolského zakona. Informace o
poradenskych sluzbach jsou zverejnény v dokumentech skoly (Skolni fad, webové
stranky, informacni materidly pro rodice).

5. O kazdém poskytnuti poradenské sluzby je veden pisemny zaznam; tento zaznam je soucasti
dokumentace skoly (§ 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.).

6. Dokumentace poradenskych sluzeb v M3

1. Skola vede dokumentaci poradenskych sluzeb v souladu s § 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., ve
znéni vyhlasky ¢. 306/2025 Sb.
2. Dokumentace obsahuje zejména:

zaznamy o poskytnutych poradenskych sluzbach,

doporucujici posouzeni Skolského poradenského zatizeni k odkladu povinné skolni
dochazky (nové od 1. 1. 2026),

vyjadreni skolského poradenského zafizeni k individualnimu vzdélavani (nové od 1. 1.
2026),

souhlasy zakonnych zastupcl s poskytovanim sluzeb Skolskym poradenskym
zafizenim,

zaznamy o cinnosti pedagogickych pracovnik( povérenych poradenskymi ¢innostmi.

3. Skola vede dokumentaci k ¢innostem pedagogickych pracovnikél povétenych poradenskymi
sluzbami.

4. Dokumentace je soucasti Skolni dokumentace vedené podle § 28 skolského zakona a podléhd
pravidlim ochrany osobnich tGdaji dle GDPR.

7. Spoluprace s rodi¢i a poradenskymi zafizenimi

1. Matefska skola Uzce spolupracuje se zakonnymi zastupci déti, se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a s dalSimi odbornymi institucemi.
2. Spoluprace se zakonnymi zastupci zahrnuje:

pravidelné informovani o vzdélavacich a vychovnych potrebach ditéte,

konzultace o navrhovanych podpurnych opattenich,

spole¢né vyhodnocovani Gcinnosti podpory,

pribéziné preddavani informaci o realizované i navrhované podpore ditéte (§ 7 odst. 2
vyhl. 72/2005 Sb.),

respektovani prava zakonného zastupce souhlas udélit, pfipadné pisemné odvolat.



3. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC) zahrnuje zejména:
e preddvani potfebnych informaci o ditéti pfi dodrzeni pravidel ochrany osobnich
udaja,
e zajisténi soudinnosti pfi vypracovani doporuceni k podplrnym opatienim, odkladim
PSD ¢i individudlnimu vzdélavani,
e realizaci metodickych konzultaci, supervizi a odbornych Skoleni pro pedagogy,
e spolupraci na tvorbé a vyhodnocovani preventivnich a podplrnych program.
4. Materska skola ddle spolupracuje s organy socialné-pravni ochrany déti, zdravotnickymi
zafizenimi a dalSimi odborniky podle potfeb jednotlivych déti.

8. Ochrana osobnich udaju a divérnych informaci

1. Pfiposkytovani poradenskych sluzeb v materské skole je nezbytné dbat na ochranu osobnich
Udaja a divérnost sdélenych informaci.

2. Skola zpracovava osobni Udaje déti, jejich zakonnych zastupctl a zaméstnancd pouze v
rozsahu nezbytném k zajisténi poradenskych sluzeb, a to v souladu s:

e nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
e zdkonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,
e skolskym zdkonem €. 561/2004 Sb. a vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb.

3. Skola musi zakonné zastupce srozumitelné informovat o obsahu a rozsahu poradenskych
sluZzeb a o pravech a povinnostech spojenych s jejich poskytovanim (§ 1 odst. 6 vyhl. ¢.
72/2005 Sb.).

4. Osobni udaje a zaznamy o poradenskych sluzbach jsou uchovavany a archivovany podle
spisového a skartacniho fadu skoly. Pfistup k nim maji pouze povéfeni pracovnici.

5. Zaméstnanci Skoly jsou povinni zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, s nimiz se
seznami pfi poskytovani poradenskych sluzeb, a to i po skonéeni svého pracovniho poméru.

9. ZavérecCna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 2. ledna 2026.

2. Nedilnou souédsti této smérnice jsou pfilohy, které obsahuji pracovni naplné jednotlivych
pracovnikd Skolniho poradenského pracovisté a vzory potiebnych dokument( (napf.
informovany souhlas, zaznam o poskytnuté sluzbé).

3. Smérnice je zvefejnéna na webovych strankach skoly a k nahlédnuti u feditelky materské
Skoly.

PFilohy:

1_Zaznam o poskytnuté poradenské sluzbé (MS)



1_Vzor: Zaznam o poskytnuté poradenské sluzbé M3

Matefiska skola: ...
Cij:..
Datum vyhotoveni zaznamu: ...

1. Identifikacni udaje ditéte
e Jméno a pfijmeni: ...
e Datum narozeni: ...
e Trida: ...

2. Poskytovatel poradenské sluzby

e Jméno a pfijmeni: ...
e Funkce: u¢itel MS povéieny poradenskymi ¢innostmi / specialni pedagog / logoped / $kolni
psycholog (pokud plsobi)

3. Forma a druh poradenské sluzby
e Individualni / skupinova prace
e Konzultace s rodici / konzultace s pedagogy / depistaz / pozorovani ve ttidé / krizova
intervence
e Typ podpory: identifikace SVP, adaptace, nadani, komunikace, sociadlni dovednosti, prevence
rizikového chovani, jina ...

4. Obsah sluzby

(Struény popis — max. nékolik vét, bez citlivych detail()
e Popis situace: ...
o Cil sluzby: ...
e PrUbéh sluzby: ...
e Vysledek / doporuceni: ...

5. Spoluprace a navazné kroky

e Informace predany rodi¢im (ANO / NE)

e Doporuceno vysetieni v PPP/SPC (ANO / NE)

e Doporucen dalsi postup (napf. PLPP, konzultace s psychologem, logopedicka podpora): ...
e Termin kontrolni konzultace: ...

6. Souhlas a informovani
e Zakonni zastupci byli prokazatelné informovani o poskytnuti sluzby (ANO / NE)
e V pripadé nutnosti byl vyZzadan souhlas dle § 1 odst. 4 vyhl. ¢. 72/2005 Sb. (ANO / NE /
netreba)

7. Zaznam provedl|

e Jméno a pfijmeni: ...
e Podpis: ...



Tento vzor odpovidd novému poZadavku § 4 odst. 1 a 2 vyhl. &. 72/2005 Sb. vést zdznamy o
poskytovanych sluzbdch pro ucitele MS povérené poradenskymi ¢innostmi a pFipadné dalsi
pracovniky SPP.



