Matetska skola Jablonec nad Nisou, Palackého 37,
piispévkova organizace

Skolni ¥4d mateiské §koly

C.j.: 5/2025 Uéinnost od: 1. 10.2025
Vypracoval: Schvalil:
Mgr. Jana Brethova

Identifikacni udaje Skoly: ~ Matetska Skola Jablonec nad Nisou, Palackého 37, p.o.

feditelka Skoly: Mgr. Be. Jana Brethova

telefon: 777 863 494

e-mail: spec.ms.jbc@seznam.cz

webové stranky www.ms-hlaska.cz

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupci a
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podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Prava ditéte

dit€¢ ma pravo na uspokojovani vSech biologickych, fyzickych, psychickych, emoc¢nich
a socialnich potieb

dit¢ ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti

dit¢ ma pravo na emo¢né kladné prostiedi a projev pfijeti v socialni skupiné

dit¢ ma pravo byt respektovano za kazdych okolnosti v¢etné jeho individualnich
zvlastnosti

Povinnosti ditéte

dité¢ ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS

dit¢ ma povinnost dbat pokynti pedagogickych pracovnikll a ostatnich zamé&stnanct
Skoly

dit¢ mé& povinnost Setrné¢ zachdzet s hrackami, ucebnimi pomickami a veSkerym
materidlem

Prava zakonnych zastupcii

informovat se na své dité, pozadat ucitelku o konzultaci, po pfedchozi dohodé se
zucastnit ¢innosti ve tridé

seznamit se s koncepci a programem mateiské Skoly, se Skolnim vzd€lavacim
programem — aktivitami MS, s pééi specidlné pedagogického centra, individualni a
kolektivni logopedickou péci apod.

seznamit se s individudlnim vychovné vzdélavacim planem svého ditéte a mize se
k nému vyjadfit.

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
projevit jakékoli piipominky k provozu MS, ugitelce nebo feditelce $koly
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piispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly

Povinnosti zaikonnych zastupci

zakonnym zastupciim ndalezi rodicovska odpovédnost za dité i pii pobytu ditéte ve
Skole

zakonny zastupce spolupracuje s matetskou skolou a fesi ptipadné problémy

zédkonny zastupce vypliluje a pravdivé uvadi udaje v evidencénim listu, nahlaSuje
veskeré zmény v nich

pravdivé informovat o akutnim zdravotnim stavu ditéte, o zdravotnich potizich
(zvraceni, nespavost, zvysena teplota, sttevni problémy apod.).

V piipadé¢, ze dit¢ vykazuje priznaky onemocnéni (napft. respiracni, gastrointestindlni),
nebude do matetské Skoly pfijato, a to na zéklad¢ § 7 zékona ¢. 258/2000 Sb., o
ochran¢ vetejného zdravi, v platném znén.

omlouvat nepfitomnost ditéte v mateiské Skole, nahlasit pfedem ptichod ditéte do
matetské Skoly

omlouvat nepfitomnost ditéte, které plni povinné predskolni vzdelavani,
prokazatelnym zptsobem (email, SMS, zapis do omluvného listu ditéte) vzdy do tii
dnti od vzniku nepfitomnosti ditéte

platit uplatu za ptedskolni vzdélavani. Vybér uplaty za vzdélavani se fidi Smérnici ke
stanoveni a vybéru uplaty za vzdélavani vydanou na dany Skolni rok.

platit stravné — Stravné se plati inkasem z bankovniho Gétu vzdy k 16. dni v daném
meésici, nebo se vybira v hotovosti, vzdy zalohou na nasledujici mésic. Termin
vybirani je oznamen alespon tyden predem.

Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci

po piichodu do matefské Skoly je rodi¢ pfitomen s ditétem v Satné, nez se dité
ptevlékne, poté ho osobné piedé ucitelce

odpoledne si rodi¢ dité vyzada telefonem a pocka v Satné

pokud maé dit¢ vyzvednout jind osoba, kterd neni uvedena v Eviden¢nim listu, je
zapotiebi to pisemné nahlasit ucitelce

omlouvat nepfitomnost ditéte v matefské Skole, nahlésit pfedem ptichod ditéte do
matetské Skoly

z ditvodu nezapocitavani stravného ve dnech absence ditéte je zapotfebi omluvit dité
nejpozdéji do 8 hodin prvni den absence, jinak bude ditéti tento den zapocitan

Pokud se rodi¢ rozhodne v pribéhu roku ukoncit dochazku ditéte do matetské Skoly,
ucini tak pisemné na predepsané zadosti, kterou obdrzi v mateiské Skole na vyzadani
Zadost o ukonéeni dochazky pieda feditelce matefské Skoly osobné nebo jej zasle
postou.

Stravné je tfeba uhradit 1 v ptipad¢, Ze dité neni v ureny den vybéru penéz v matei'ské
Skole. Pokud stravné nebude v ur€eny den uhrazeno, nebude dité 1. den nasledujiciho
mésice pfijato do matetské Skoly. Na zéklad¢ potvrzeni o zaplaceni stravného bude
moci dité¢ opét navstévovat matefskou Skolu. Vyuctovani stravného se provadi pii
placeni zalohy, vzdy za ptedesly ukonceny mésic. Veskeré dotazy zodpovi vedouci
stravovani M. Blafkova.

Pokud si povétena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, piislusny pedagogicky
pracovnik:
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a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku skoly,

¢) fidi se postupem doporué¢enym MSMT — obrati se na obecni tfad, ktery je podle §
15 zékona €. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou pééi, piipadné se obrati na Policii CR — podle § 43 zakona ¢&. 283/1991
Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdg&jich predpisti, ma kazdy pravo obratit
se na policistu a policejni utvary se zadosti o pomoc.

Zakonni zastupci nebo povéiené osoby pobyvaji v MS jen po dobu nezbytné nutnou,
pro predani ditéte pedagogickému pracovnikovi a pro prevzeti ditéte, po dobu jednéni
s pedagogy skoly, poptipade po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny

doporucujeme rodi¢lim, aby své dit€¢ neponechavali v matefské Skole po celou
provozni dobu

klesne-li pocet déti v mateiské Skole na patnact, bude mateiska $kola po dohodé
s rodi¢i a zfizovatelem uzaviena

Zarazovani déti do trid

Zarazovani do jednotlivych tfid se odviji pfedevSim od veéku déti, stanovenych
diagndz, zavaznosti postizeni. Ttidy jsou heterogenni s maximalnim poctem 12 déti.
Reditelka miize v zajmu ditdte a po konzultaci se zakonnym zastupcem v pribéhu 2
mesicl od zacatku jeho dochazky do matetské Skoly prefadit dité ze tfidy, do které
bylo viazeno, do jiné tiidy na podnét psychologa, pracovnika specialné pedagogického
centra, ucitelek nebo zakonného zastupce.

Déti dochazejici do bézné tiidy jsou viazovany bez doporuceni.

Reditelka $koly miiZe po piedchozim wupozornéni pisemné oznimeném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predSkolniho vzdélavani

jestlize:

a) zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz mateiské
Skoly

b) zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v materské Skole

nebo uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne
s feditelkou jiny termin uhrady. Ukonceni dochdzky z divodu neuhrazeni
veskerych plateb se netyké déti plnicich povinné ptredskolni vzdélavani.

Povinné predskolni vzdélavani
Zpusoby pInéni povinného predskolniho vzdélavani

a) Pravidelna denni dochazka v pracovnich dnech je realizovana v rozsahu
nepretrzitych 4 hodin a za¢ina od 7 hodin kazdého pracovniho dne. Povinnost
plnéni predskolniho vzdélavani neni dana o Skolnich prazdninéch.

b) Individualni vzdélavani
Zakonny zastupce ozndmi feditelce Skoly nejpozdé€ji 3 mésice pred zacatkem
Skolniho roku volbu tohoto zptisobu plnéni povinného piedskolniho
vzdélavani. Zakonny zastupce ditéte je povinen dostavit se s ditétem do
matei'ské Skoly v obdobi mezi 27. listopadem az 7. prosincem daného roku k
povinnému ovéfeni urovné ocekavanych vystupi predskolniho vzdélavani,
které jsou piilohou SVP MS Hlaska. Pfesny termin ovéfeni bude dohodnut pii
oznameni o individudlnim vzd€lavani ditéte zdkonnymi zdstupci fteditelce
matetské Skoly. Pokud se zakonni zastupci v dohodnutém terminu nedostavi s



ditétem k prezkouseni, budou pisemné vyzvani a bude jim stanoven nahradni
termin. Pokud se zdkonni zastupci nedostavi ani v ndhradnim terminu, feditel
Skoly rozhodne ve spravnim fizeni o ukonceni individualniho ptedSkolniho
vzdélavani a  dité je povinno nastoupit k pravidelné denni dochézce.

V ptipad¢, Ze se zakonny zastupce rozhodne pozadat v prabehu Skolniho roku,
oznami tuto skutecnost feditelce matetské Skoly.

Individudlni vzdélavani se ukoncuje rozhodnutim feditele matetské Skoly ve
spravnim fizeni. Zakonny zéastupce podd zadost o ukonceni individualniho
vzdélavani.

2. Provozni a vnitini reZim mateiské Skoly

2.1  Provoz materské Skoly

budova Palackého 6,30 — 16,30 hodin
budova U Ptehrady 6,30 — 16,30 hodin

2.2 PreruSeni nebo omezeni provozu MS

Provoz matetské Skoly muize byt omezen nebo pferuSen feditelem po projednani se
ziizovatelem. Provoz mateiské Skoly je zpravidla omezen nebo ptferusen v meésici ¢ervenci
nebo srpnu, popfipadé v obou mésicich. Dale 1ze provoz mateiské Skoly omezit nebo pierusit
ze zé&vaznych organizacnich ¢i technickych divodu. Pferuseni provozu bude ozndmeno na
nasténkadch v obou budovich matefské Skoly, na webovych strankdch a projednéno se
zakonnymi zastupci.

2.3  Plathy

Veskeré platby probihaji inkasem vzdy k 16. dni daného mésice nebo v hotovosti ve
stanoveném, pifedem ureném terminu. Platby se tykaji stravného a uplaty za ptedSkolni
vzdélavani.

Uplata za piedskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro zakonné
zéstupce povinné a jsou nedilnou soudasti rozpoétu MS. Opakované neuhrazeni téchto plateb
v matefské §kole je povazovano za zdvazné poruseni provozu MS a v koneéném duisledku
mize byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly, vyjma déti, které plni
povinné ptredSkolni vzdélavani.

2.4  Organizace dne

Casové useky nejsou pevné stanoveny, prizpiisobuji se potiebam a zajmu déti, také narocnosti
jednotlivych ¢innosti. Snahou je, aby pfevazovaly nefizené ¢innosti nad fizenymi.

6,30 — 8,30 hod ptichod déti, hry a nefizené ¢innosti, ranni cviceni
8,15 - 8,45 hod svacina



8,45 — 9,30 hod KLC, fizené a nefizené Cinnosti dle planu, individualni
¢innosti, logopedicka péce

9,30 - 11,30 hod pobyt venku
11,30 -12,00 hod obéd
12,00 — 13,00 hod odchod déti, nefizené ¢innosti, hodnoceni dne
13,00 — 14,30 hod odpocinek, klidové ¢innosti
14,30 — 14,45 hod svadina
14,45 — 16,30 hod netizené ¢innosti, pobyt venku apod.

> Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti
bficha) jsou zakonni zastupci telefonicky informovani a vyzvani k zajiSténi dalsi
zdravotni péce ditéte.

> Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténkach
v Satndch déti i na webovych strankach Skoly. Doporucujeme zdkonnym zastupciim
pravidelné sledovat nésténky.

» Zakonni zastupci omlouvaji nepfitomnost ditéte v matefské Skole do 8 hodin
telefonicky nebo osobné

2.5 Stravovani

Dité¢ v mateiské Skole ma moznost stravovat se celodenné (tj. dopoledni svacina, obéd,
odpoledni svacina). Pokud si rodi¢ dité¢ vyzvedava pravidelné pired obédem, po obédé nebo
pied odchodem na odpoledni svacinu, nezapocitava se mu platba za neodebranou stravu.
V ostatnich pfipadech je pocitavano stravné za cely den. Vaii se strava odpovidajici
spotfebnimu kosi.

2.6 Osobni véci ditéte

e kazdeé dit¢ ma pfidélenou znacku, kterou ma oznacenou piihradku v Satné

e rodi¢e vedou dit¢ k samostatnosti pii oblékani a dbaji na to, aby si déti ukladaly
obleceni na své misto

e je zapotiebi, aby dité¢ mélo obleceni oznacené

e je zapotiebi, aby dit€¢ melo v mateiské Skole dostatek nahradniho obleceni, jelikoz se
obleceni nedava susit

e davejte ditéti kapesnik

e obleceni v MS: triko, hraci kalhoty, teplaky nebo puncochace
obuv — pevné plné backory
obleceni na spani: pyZamo nebo noc¢ni kosile

obleceni na pobyt venku: tepldkova souprava, Sust'dkova souprava,
plasténka, holiny — nutno pfizplisobit pocCasi a ro¢ni
dobé¢

nahradni obleceni: spodni pradlo, triko, puncochace, teplaky, ponozky,
rukavice, oteplovaci souprava nebo kombinéza



2.7 Vstup zakonnych zastupcii do MS mimo piichozi a odchozi doby

Ob¢ budovy mateiské Skoly se oteviraji v 6,30 hodin, zamykaji v 8 hodin, po obédé se
oteviraji ve 12 hodin do 12,30 hodin a poté se oteviraji v 15 hodin do 16,30 hodin. V ptipadé
uzamceni budov je nutné zvonit na piislusnou tfidu ¢i feditelnu.

Bezpecnostni opatieni proti neopravnénému vstupu cizich osob do materské skoly

V zajmu bezpecnosti je nutné nepoustét cizi osoby do budov matetské Skoly. Pii vyzvedavani
déti zazvonte a vyckejte na ohlaSeni ucitelky, do budovy vstupujte po otevieni dvefi
bzucakem.

2.8  Prijimaci Fizeni

Zapis déti do mateiské $koly (dale MS, $kola) na nasledujici $kolni rok probihd v terminu
daném zfizovatelem. Zakonni zastupci jsou o terminu vyrozumeéni formou propagacnich
materialii, na webovych strankach mateiské v tom kalendainim roce, ve kterém nésledujici
skolni rok za¢ina. Déti mohou byt do MS piijimény i v pribéhu skolniho roku.

Dité¢ do MS piijiméa na zakladé zadosti zakonnych zastupct feditelka $koly. Zadost o pfijeti
ditéte do MS si rodi¢e mohou vyzvednout v matefské $kole nebo stahnout z webovych stranek
na adrese: www.ms-hlaska.cz

O pfijeti &i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim fizeni.

Reditelka $koly miZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, ze je proti ndkaze imunni, nebo se nemiize o¢kovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci.

Po vyrozuméni feditelkou 8koly se zdkonni zastupci pfijatych déti dostavi do MS na
informacni schiizku, kde si vyzvednou dal§i dokumenty k vyplnéni a dostanou informace
0 provozu MS.

3. Podminky zajiSténi bezpefnosti a ochrany zdravi déti, ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1  Péce o zdravi a bezpec¢nost déti pri vzdélavani

Skola zajidt'uje bezpeénost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a  poskytuji jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Pravnickéd osoba, kterd vykonava ¢innost matetské Skoly, vykondva dohled nad ditétem od
doby, kdy je ucitelka prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do
doby, kdy je ucitelka pfeda jeho zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé. Piedat dité
povétené osob€ lze jen na zaklad€é pisemného povéfeni vystaveného zdkonnym zéastupcem
ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pti pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditelka MS pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku pripadlo nejvyse 20 déti z bézné tiidy.
Ve specialnich tfidach je stanoven pocet dvé ucitelky pro 13 déti.



Pii zajistovani vyletd pro déti uréi feditelka MS pocet ugitelek tak, aby byla zajisténa
vychova déti veetné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

V piipad¢ trazu ditéte zajisti ucitelka prvni pomoc, zhodnoti situaci, informuje feditelku a
zdkonné zastupce. Uraz zapiSe do Knihy tGrazii a postupuje dle stanovych postupti véetné
vyplnéni potiebnych formulai.

3.2  Podminky zajiSténi predchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni mezi
détmi

Matetska Skola ma povinnost oddélit dité, které vykazuje znamky akutniho ¢i parazitdrniho
onemocnéni, od ostatnich déti. V piipadé podezieni na akutni ¢i parazitarni onemocnéni bude
dit¢ odeslano do domaciho 1éceni. Ucitelka telefonicky informuje zdkonného zastupce a
domluvi s nim piedani ditéte.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat matetskou Skolu o vyskytu infekéniho nebo
parazitarniho onemocnéni u ditéte. Na zdkladé informace od zékonnych zastupcli ma
matetskd Skola povinnost informovat ostatni rodi¢e o vyskytu onemocnéni. Toto oznameni
probiha formou obecného pisemného oznameni na viditelném misté.

Zakonny zastupce privadi do matetské Skoly pouze zcela zdravé dit€ bez zndmek jakéhokoliv
akutniho infek¢niho nebo parazitarniho onemocnéni.

3.3  Presuny déti

Pti pohybu déti v budovach mateiské skoly dbaji pracovnici matetské Skoly na bezpecnost
vSech povrcht, pfi chlizi ze a do schodil zajistuji bezpecnost pedagogicti pracovnici
individualné u vSech déti.

Pti pfesunech déti v ramci pobytu mimo uzemi matetské Skoly po pozemnich komunikacich
se pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu, zejména:

» pokud neni chodnik nebo je-li neschudny, chodi se po levé krajnici, a pokud chybi
krajnice nebo je-li neschtidna, chodi se co nejblize pfi levém okraji vozovky. Chodci
viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych a
nepiehlednych usecich sméji jit chodci pouze za sebou. Déti maji reflexni vesty nebo
prouzky.

3.4  Pobyt déti v pFirodé

vyuzZivaji se pouze znama bezpecnd mista, ucitelky dbaji, aby dé&ti neopustily
vymezené prostranstvi

ucitelky pted pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci a
ptekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

pfed pobytem na Skolnich zahradach ucitelky zkontroluji herni prvky a prostor
zahrady

ucitelky stanovuji a pfedavaji détem pravidla bezpecnosti, kontroluji jejich dodrzovani
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3.5  Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

» pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popfipad¢é v jinych vy€lenénych prostorach v objektu budovy mateiské Skoly, nebo
probihaji ve venkovnich prostorach zahrad matefské Skoly, kontroluji ucitelky Skoly,
zda prostory jsou ktémto aktivitam dostateéné piipraveny, odstrafiuji vSechny
prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pifi pouziti té€locvicného nacini a
naradi kontroluji jeho funkcnost a bezpecnost

» ucitelky dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly ptiméfené véku déti a podle
toho pfizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem
jednotlivych déti

3.6  Pracovni a vytvarné ¢innosti

» pii vytvarnych, pracovnich a tvorivych aktivitach, pfi kterych je nezbytné pouzit
nastroje, vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvysené opatrnosti a vyhradné pod
dohledem ucitelky Skoly, nastroje jsou zvlast upravené

3.7 Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi
nebo nasili

Primarni prevence socidln¢ patologickych jevl prolina fizenymi a nefizenymi ¢innostmi v
ramci vychovné vzdélavaciho pasobeni, je soucasti nabizenych aktivit pro déti a aktivit pro
déti s rodici, a to poobédové aktivity, logopedické aktivity, vytvarné, hudebni a pohybové
aktivity, vylety, jizda na koni, plavani, vystoupeni déti a prezentace MS, dilny pro rodice s
détmi a hrava odpoledne, seminafe pro rodice, projekty, tfidni schiizky a besidky. Minimalni
preventivni program realizuji v§ichni zaméstnanci matefské Skoly.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské $koly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiZ v jejich pocatcich, a to ve spolupraci
se zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

Diilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzijem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zédkonnymi zastupci déti.

3.8  Podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany déti

Po dobu pobytu ditéte a v pribéhu vzdélavani déti v MS dbaji pedagogiéti pracovnici na to,
aby déti zachazely Setrn€ s u¢ebnimi pomuickami, hratkami a dalSimi vzdélavacimi pottebami
a neposkozovaly ostatni majetek Skoly.

Veskeré¢ informace Vam poskytne feditelka mateiské Skoly, zastupkyné feditelky a ucitelky

Vv jednotlivych tiidach.

V Jablonci nad Nisou, dne 1. zafi 2025



